Nota: pode-se marcar a audiência por uma via menos formal, abaixo segue sugestão de pedido formal de audiência.

Ilmo.[a] Sr.[a] Prefeito[a] de [nome da unidade federativa]. 

TRÂMITE PRIORITÁRIO - Este procedimento tem trâmite prioritário garantido pela norma da Prioridade Absoluta, prevista no artigo 227 da Constituição Federal.

[Nome da pessoa que envia o oficio], [nacionalidade], [estado civil], documento de identidade [número], CPF [número], residente e domiciliado em [rua, bairro, cidade], vem respeitosamente perante Vossa Senhoria, em complemento ao ofício enviado a(ao) Prefeita(o) em [data de envio], que trata da criação de um Conselho de Direitos da Criança e do Adolescente em nosso município, requer-se a realização de uma audiência com Vossa Senhoria. 
Aguardo manifestação quanto a esta solicitação no prazo de 15 dias. 
Respeitosamente. 
[Cidade], [data].
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